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SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION TERRITORIAL 
INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE FICHA DE METADATOS 

Información Institucional 

Corresponde al registro de todos aquellos datos que permitirán al usuario comunicarse con la institución que 
ha publicado la Ficha de Metadatos. 

Nombre de la Institución.  Aquí se indica cuál es la unidad o dependencia institucional que es responsable 
de esta tarea y su información de contacto.  

Departamento Responsable.  Se recomienda ingresar el nombre de la dependencia dentro de la institución 
(División, Departamento, Unidad), donde radica la responsabilidad sobre la ficha de Metadatos, y además el 
nombre de una persona como contacto interinstitucional. 

Rol de la Organización. Función que desempeña la organización respecto a los Metadatos. Se debe 
seleccionar el Rol de la Institución correspondiente en el listado de opciones que proporciona ese campo. 

 Creador Parte responsable en la creación de los Metadatos a incluir en esta ficha. 

Custodio Parte que acepta la responsabilidad sobre los Metadatos y se asegura del cuidado y 
mantención apropiada de la misma. 

Publicador Parte que publica los Metadatos, para que esté disponible para clientes y otros 
usuarios. 

Distribuidor Parte que distribuye los Metadatos y en donde se puede obtener, bajar o comprar 

Usuario Parte que hace uso de los Metadatos 

Identificación del Dato 

Se ingresará la descripción de las principales características técnicas del conjunto de datos que se está 
documentando. 

Título . Nombre por el cual el conjunto de datos es conocido. Debe incluirse en el título el nombre de la 
provincia, municipio, ciudad, barrio u otro donde se encuentra focalizado el dato. Ej. Lineamientos de 
Políticas de Desarrollo Urbano. Municipio: Cotuí (Prov. Sánchez Ramírez) 

Cobertura Territorial.  Identificar el área geográfica a que corresponde el dato: país, región, provincia, 
ciudad, barrio u otro. En nuestro ejemplo indicamos municipio. 

Áreas Temáticas . Seleccionar el Área Temática dentro del Sistema Nacional de Información Territorial 
(SNIT) correspondiente en el listado de opciones que proporciona este campo. Ingresar alguna de las ocho 
áreas temáticas del SNIT, a la cual pertenece el conjunto de datos que se quiere definir. En nuestro ejemplo 
indicamos Planificación Territorial. 

Información  Datos geodésicos, fotogramétricos y cartográficos de amplia cobertura dentro de un 
Territorial     país, que constituyen la base para referir (georeferenciar) diferentes tipos de             
Base   aplicaciones y análisis. 

Urbana Datos posibles de representar espacial o geográficamente circunscritos al ámbito de 
una ciudad o centro poblado. 

Infraestructura Datos de obras, planes o servicios que se consideran necesarios para el desarrollo 
del país y cuyos componentes principales están relacionados con obras de 
construcción, maquinarias, ordenamiento territorial, transporte y comunicaciones. 

Económica Datos que se refieren a las actividades económicas, condiciones de empleo, 
producción, trabajo, ingresos, comercio, industria, turismo y ecoturismo, silvicultura, 
industria pesquera, exploración y explotación de recursos tales como minerales.     

Social Datos estadísticos posibles de representar espacial o geográficamente relativos a 
las personas u hogares en temas tales como: salud, nivel educacional, situación de 
pobreza, seguridad ciudadana, etc. 



Recursos Datos   posibles   de   representar   espacial   o   geográficamente   referidos   a   las 
Naturales      condiciones de  la  naturaleza  y  constituye  un  recurso  natural (clima, agua, suelo, 

geología vegetación, etc.), así como actividades ligadas a la explotación y 
aprovechamiento  de las condiciones naturales) pesca, acuicultura, fruticultura,  
forestal, ganadería, minería, etc.)  
          

Patrimonio  Datos cartográficos, alfanuméricos u otros referidos al Patrimonio, que han sido 
identificados y registrados por las instituciones del Estado. Estos pueden ser 
inmuebles o de carácter simbólico, posibles de localizar territorialmente. Son bienes 
declarados por ley bajo alguna categoría de conservación o bien constituir bienes 
valorados por la comunidad y/o por las disciplinas especializadas, dada su 
particularidad, representatividad y/o escasez. 

Propiedad  a) La Propiedad como Pertenencia, donde la información está orientada a: 
1) Los aspectos legales de cada bien raíz inscrito en  la Dirección Nacional de 
Registro de Títulos; 2) Los aspectos físicos de cada inmueble, definidos en cuanto a 
las características de la localización urbana (disponibilidad de infraestructura 
urbana, equipamiento, accesibilidad, etc.), del terreno (principalmente dimensiones) 
y de las construcciones (clasificaciones, antigüedad, uso, dimensiones, etc.). 
b) La Propiedad como Recurso Productivo, donde la información da cuenta de las 
características físicas y de localización (uso permitido, capacidad de uso, 
infraestructura, dimensiones, etc.), que determinan y condicionan la rentabilidad de 
la actividad económica existente y el potencial del bien raíz. 
c) La Propiedad enfocada como Inversión, con información de valores asociados a 
la localización y a las construcciones, tales como: avalúos fiscales, concesiones, 
expropiaciones, obras licitadas, adquisición y venta de propiedades, infraestructura 
ejecutada, etc., de relevancia en la gestión inmobiliaria. 

Planificación  Información respecto de los instrumentos a través de los cuales se orienta, fomenta 
Territorial  y regula, según sea el caso, el desarrollo de los centros poblados y el territorio en
           función de las políticas de desarrollo; los efectos territoriales de las actividades     
  públicas y privadas  en el territorio, la división del suelo y la construcción. 

 

Fecha de Creación.  Ultimo día de la creación del conjunto de datos o la fecha oficial en que el conjunto de 
datos fue creado. Ingresar la fecha usando el formato mes/día/año.  “00” para un día no especifico. 

Fecha de Revisión.  Identificación de la fecha en que el conjunto de datos fue revisado, mejorado y/o 
corregido. Ingresar la fecha  usando el formato mes/día/año. “00” para un día no especifico. 

Fecha de Publicación . Fecha en la cual el conjunto de datos fue puesto a disposición del público, en un 
medio virtual o físico determinado. Ingresar la fecha de publicación usando el formato mes/día/año.  “00” 
para un día no especifico. 

 

Formato de presentación 

Modo en que se representan los datos: documentos, imágenes, mapas, modelos, perfiles, tablas, videos y/o 
fotografías. Se puede ingresar más de un formato. 

Digital Representación digital de un ítem. Por ejemplo, pueden incluir documentos en 
Microsoft Word, Adobe Acrobat, Excel u otro formato de archivo computarizado. 

Impreso Representación impresa de un ítem ya sea papel, material fotográfico y otro medio. 
Por ejemplo: fotos, mapas, libros y otros. 

Cinta Representación en cualquiera de las versiones de cintas magnéticas. 

Representación Espacial 

Seleccionar la Representación Espacial correspondiente en el listado de opciones que proporciona este 
campo. Se puede ingresar más de una representación.  
 

Vector Los datos vectoriales son usados para representar el componente geométrico de los 
datos geográficos por medio de puntos, líneas y polígonos, y cuyos vértices/nodos 
representan la superficie de la tierra con coordenadas X, Y,(Z). 

  



Grilla Los datos de grillas o raster son usados para representar datos geográficos por 
medio de una matriz de celdas cuadradas o rectangulares cuyos valores 
representan el fenómeno modelado, por ejemplo la elevación, o bien constituyen el 
código para enlazar una base de datos externa. 

 
Tabla de Los datos tabulares o de texto son usados para representar datos geográfico en 
Texto   filas y columnas.  
 
Tin Red irregular de triángulos (Triangulated Irregular Network), con cotas conocidas en 

cada vértice. Es utilizada para representar una aproximación de una superficie 
terrestre continua. 

 
Video Escenas en algún dispositivo de almacenamiento de imágenes. 
 
Modelo  Escena virtual tridimensional formada por la intersección de la Tierra sobre un par 
Stereo   de imágenes. 

Escala 

Ingresar la escala cartográfica del conjunto de datos que se desea identificar. Es la relación o proporción 
entre la dimensión  espacial de objetos, representado en el conjunto de datos, comparada con su dimensión 
real. Se expresa normalmente como una fracción. Ej. 1: 50,000 ó 1/50,000. 

Idioma 

Ingresar el idioma en el cual está descrito el conjunto de datos que desea identificar. Español, inglés u otro. 

Formato del Dato 

Nombre del formato de transferencia del conjunto de datos usando en lo posible la extensión de tres 
caracteres del nombre de archivo para datos digitales. 

DWG  Autocad, Autodesk, 

SHP  ArcGis   

JPG                  Paint, PhotoShop,Picasa   

PDF                  Adobe, Acrobat 

TIF                    Paint, PhotoShop,Picasa  

DBF                  Delphi, Access 

XLS              Excel 

DOC  Word 

Distribución de Datos 

Indica bajo que condiciones se facilitaría la información.  

Licencia Permiso formal para hacer algo. Por ejemplo, se restringe el uso del conjunto de 
datos, hasta que el usuario tenga una licencia de  instalación de un software. 

Convenio Acuerdo entre dos o más instituciones, organizaciones o personas. 

Venta          Transferencia de la propiedad de algo a cambio de un precio. 

Gratuito Transferencia de la propiedad de algo sin costo alguno. 

Restringido   Existen restricciones de uso del conjunto de datos y es retirado de la circulación o 
divulgación general. 

Diffusion de Datos 

Forma de  divulgar o propagar la información. Puede ser en papel, CD, DVD, página Web u otro. 



 

Metadatos: Datos sobre datos. Se usan para describir datos y conjuntos de datos territoriales.

Información Institucional:

Nombre de la Institución: Dirección General de Ordenamiento y Desarrollo Territorial - Antes CONAU

Departamento Responsable:

Rol de la organización: Creador X Custodio X Publicador

X Distribuidor X Usuario

Dirección: C/ César Nicolás Penson No.48, Gazcue

Ciudad: Santo Domingo de Guzmàn Municipio: Distrito Nacional

Provincia: Santo Domingo País: República Dominicana

Teléfonos: 809-682-5170 /fax.809-682-5852 Cod. Postal 10205

Correo Elect.: dgodt@dgodt.gob.do Página Web: www.dgodt.gob.do

Identificación del Dato:
Título: Lineamientos de Politicas de Desarrollo Urbano. Municipio de Cotui 

Cobertura territorial dato: País Región Provincia X Municipio

Ciudad Barrio Otro Especifique

Areas temáticas: Inf.Territorial Base Urbana Infraestructura

Económica Social Recursos Naturales

Patrimonio Propiedad X Planif. Territorial

Fecha de Creación: (   MM / DD / AAAA)

Fecha de Revisión: (   MM / DD / AAAA)

Fecha de Publicación: (   MM / DD / AAAA)

Secretaría de Estado de Economía, Planificación y Desarrollo

SISTEMA NACIONAL DE INFORMACION TERRITORIAL
FICHA METADATOS

DIRECCION GENERAL DE ORDENAMIENTO Y DESARROLLO TERR ITORIAL

Departamento de Formulación de Planes y Políticas de Ordenamiento y 
Desarrollo Territorial

04/00/2006

Cesar Nicolás Penson No. 48, casi Esq. Rosa Duarte * Gazcue * Tel.: 809-682-5170 * Fax: 809-682-5852 * Santo Domingo de Guzmán, R.D.
E-mail: dgodt@dgodt.gob.do     Página Web: www.dgodt.gob.do




